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Wir, TER Chemicals, sind ein familiengeflihrtes Handelsunternehmen fir Rohstoffe,
Spezialchemikalien und Lebensmittelzusatzstoffe, das seit mehr als 100 Jahren erfolgreich
international tatig ist. Dabei handeln wir mit der Mentalitit eines modernen
Familienunternehmens mit dem Blick auf den steten Wandel unserer Branche und auf die
Herausforderungen der Zukunft.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie als Sachbearbeiter Reisekosten und
Kreditorenbuchhaltung (m/w/d) in Teilzeit (20-30 Wochenstunden) fur unsere Service
Unit Finance am Standort Hamburg.

Ihre Aufgaben:

e Verantwortung fir das gesamte Reisemanagement inkl. Reisekosten- und
Spesenabrechnungen

e Prifung, Bearbeitung und Buchung von Reisekostenabrechnungen fir das In-
und Ausland unter Beachtung der betrieblichen, gesetzlichen und
steuerrechtlichen Vorschriften

e Ausfuhrung der Zahllaufe fir Reisekosten
Schulung sowie Betreuung der Mitarbeiter bei Fragen zu Reisekosten-
abrechnungen

e Rechnungsprufungen, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen mit
Bestellbezug in SAP sowie Anzahlungen

e Durchfuihrung von Kontenabstimmungen und Kontenklarungen

e Verantwortung fur das Mahnwesen

Ihr Profil:

v" Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bereich Buchhaltung sowie
mehrjéhrige einschlagige Berufserfahrung im Bereich Travel Expenses und/oder
Accounting

v Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

v Gute Kenntnisse im Reisekosten Tool HR-Works sind wiinschenswert

v" Sicherer Umgang mit SAP sowie dem MS-Office-Paket

v’ Arbeitserfahrung in internationalen Unternehmen wiinschenswert
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Was wir bieten:

Ein freundliches und familiares Arbeitsklima

Moderne Raumlichkeiten in zentraler Lage am Hamburger Rathaus

Flexible Arbeitszeitgestaltung durch Regelungen wie Vertrauensarbeitszeit
Unbefristete Arbeitsvertrage

30 Tage Urlaub

Sie sind umgeben von netten Mitarbeitern und Kollegen sowie Vorgesetzten, die
Ihnen einen freien Gestaltungsspielraum geben

Was bringen Sie mit:

v

v
v
v

Sie verfuigen Uber ausgezeichnete analytische Fahigkeiten und ein hohes Mal3 an
Eigeninitiative sowie Verantwortungsbewusstsein

Ihre Arbeitsweise ist gepragt von Struktur, Genauigkeit und Sorgfalt

Zu lhren Starken zahlen Zuverlassigkeit, Kommunikation und Teamfahigkeit

Sie hinterfragen bestehende Arbeitsinhalte adaquat und suchen eigenstéandig
kontinuierlich nach Verbesserungsmaglichkeiten

Sind Sie bereit fur etwas Neues?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, inklusive Gehaltsvorstellung und nachstmaglichem
Eintrittstermin! Die Bewerbungsunterlagen vorzugsweise als PDF-Datei mit einer maximalen
Dateigréf3e von 10MB.

Bewerbung bitte an: humanresources@tergroup.com

Fur weitere Informationen zum Unternehmen und TER Chemicals als Arbeitgeber, besuchen
Sie unser Karriereportal unter jobs.terchemicals.com
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