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Wir, TER Chemicals, sind ein familiengeführtes Handelsunternehmen für Rohstoffe, Spezialchemikalien 

und Lebensmittelzusatzstoffe, das seit mehr als 100 Jahren erfolgreich international tätig ist. Dabei 

handeln wir mit der Mentalität eines modernen Familienunternehmens mit dem Blick auf den steten 

Wandel unserer Branche und auf die Herausforderungen der Zukunft. 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als Sachbearbeiter (m/w/d) 

Büromanagement für unsere Logistik am Standort Hamburg. 

Ihre Aufgaben: 

 
▪ Sie arbeiten sich in die Abläufe unserer Logistikabteilung ein  
▪ Sie übernehmen die Schadensabwicklung und dokumentieren die Schadensfälle in unserem 

SAP-System 
▪ Sie prüfen Dokumente und geben Zahlungsfreigaben für Dienstleisterrechnungen 
▪ Sie kommunizieren mit unseren Vertriebsabteilungen und externen Dienstleistern 
▪ Sie arbeiten sich in die Präferenzabwicklung (Langzeitlieferantenerklärungen) ein, steuern 

diese über unser SAP-System 

 
Ihr Profil:  
 
✓ Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung   

✓ Erste fundierte Berufserfahrung ist von Vorteil 

✓ Vertrauter Umgang mit Transportdokumenten und Präferenzpapieren 

✓ Versiert in der Verwendung von MS Office und SAP 

 

Was wir bieten:  

 
▪ Ein freundliches und familiäres Arbeitsklima 
▪ Moderne Räumlichkeiten  
▪ Mobiles Arbeiten  
▪ Flexible Arbeitszeitgestaltung durch Regelungen wie Vertrauensarbeitszeit  
▪ Unbefristete Arbeitsverträge 
▪ 30 Tage Urlaub 
▪ Die Möglichkeit sich intern und extern weiterzubilden 
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Was bringen Sie mit: 

✓ Sie definieren sich als motiviert und lösungsorientiert 

✓ Sie haben Freude an der Arbeit im Team und verfügen über gute kommunikative Fähigkeiten 

✓ Ihre Arbeitsweise ist geprägt von Struktur, Genauigkeit und Sorgfalt  

✓ Sie sind belastbar und flexibel 

✓ Sie haben Spaß an Ihrer Arbeit und den damit verbundenen Aufgaben 

 

 

 

Sind Sie bereit für etwas Neues? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, inklusive Gehaltsvorstellung und nächstmöglichem 

Eintrittstermin! Die Bewerbungsunterlagen vorzugsweise als PDF-Datei mit einer maximalen 

Dateigröße von 10MB. 

Bitte bewerben Sie sich über unser Bewerbungsportal. 

 

Für erste Informationen steht Ihnen Frau Franziska Pund gerne telefonisch unter 040 300 501 8081 

zur Verfügung. 

 

Für weitere Informationen zum Unternehmen und TER Chemicals als Arbeitgeber, besuchen Sie 

unser Karriereportal unter jobs.terchemicals.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://terhell.pi-asp.de/bewerber-web/?companyEid=*&tenant=&lang=D&prio=visible#position,id=46a1e100-9b95-4044-b735-4e52bef0d275
https://jobs.terchemicals.com/

